湖南工商大学科技成果转化审批流程
1. 填写《湖南工商大学科技成果转化审批表》，经完成负责人和转化负责人自查自审、二级单位审核、科研处审核、分管校领导审批。转化金额在50万元及以上且300万元以下的报校长办公会审定学校审定，转化金额在300万元及以上的报学校党委会审定。
2. 在科研处网站公示15天，公示完无异议才可以签订技术转让合同，技术转让合同包括专利权转让、专利实施许可、技术秘密转让等。合同签订流程与横向课题合同签署流程一致。

3. 为了确保老师的合法权益，不参与收益分配的完成人须签订《关于放弃专利转化收益的承诺声明》，原件项目负责人自留，复印件和合同一起存档。
横向课题合同签署与审批流程

与企业签订合同（建议4份：学校存档1份，老师自留2份，企业留1份），企业盖章签字，也可学校先盖章。

学院审核：打印《附件1 湖南工商大学横向科研课题合同会签表》，学院书记、院长或科研副院长签署意见并且签字。

法务审核：二办501或502法律顾问签署意见和签字

科研处审核：二办810罗老师审核合同并进行编号登记；

盖合同专用章：二办816机要室盖学校合同专用章，然后交会签表和1份合同原件到二办809存档。

