专利申请文件自检表（2023版）
二级单位：                    自检人员：
联系方式：                    自检日期：
	申请文件基本信息

	专利名称
	

	关键词
	

	技术产业领域
	|_| 新一代信息技术
|_| 先进制造/智能制造
|_| 新材料 

	是否属于国家级重大项目
	|_| 是 
项目名称：                 
归口部门：                 
|_| 否

	是否属于省级重大项目
	|_| 是 
项目名称：                 
归口部门：                 
|_| 否

	是否涉及“卡脖子”技术难题破解
	|_| 是 
如选择“是”，请勾选技术名称：
1、光刻机；2、芯片；3、操作系统；4、触觉传感器；5、真空蒸镀机；6、手机射频器件；7、激光雷达；8、适航标准；9、高端电容电阻；10、核心工业软件；11、核心算法；12、铣刀；13、高端轴承钢；14、航空设计软件；15、光刻胶；16、微球；17、水下连接器；18、燃料电池关键材料；19、高端焊接电源；20、锂电池隔膜；21、医学影像设备元器件；22、超精密抛光工艺；23、环氧树脂；24、高强度不锈钢；25、数据库管理系统
|_| 否

	概括核心发明点（一句话）
	

	分类号（小类）
	

	对比文件公开号
（2篇及以上）
	

	对比专利文件主分类号
	

	自检内容

	类型
	自检项目
	自检
结果

	总体
要求
	1、遵守诚实信用原则，不存在虚构、编造技术内容的情形
	

	
	2、不涉及国家知识产权局《关于规范申请专利行为的办法》（国家知识产权局公告第411号）规定的非正常申请专利行为
	

	
	3、文本完整：发明/实用新型专利请求书、权利要求书、说明书摘要及附图、说明书、说明书附图、专利代理委托书（如有）、身份证复印件、总委回执（如有）
	

	
	4、申请文件中不应有错别字、误用字、标点符号错误、语句不通顺、语句重复等问题
	

	发明/实用新型专利请求书
	1、发明/实用新型名称与其他文件的发明名称(包括角标格式)一致；发明名称不应超过25个字
	

	
	2、发明人姓名、第一发明人国籍、居民身份证件号码准确
	

	
	3、所有申请人名称、统一社会信用代码、地址、邮政编码准确
	

	
	4、已指定说明书附图中的一幅为摘要附图
	

	
	5、未委托代理机构的，联系人为本单位员工，且联系方式真实有效
	

	权利要求书
	1、主题名称清楚正确
	

	
	2、属于可以授权的客体
	

	
	3、不含流程图、方框图、曲线图、相图等插图；如含化学式或数学式应当清晰，列明相关参数含义
	

	
	4、独立权利要求应当从整体上反映发明或实用新型的技术方案，记载解决技术问题的必要技术特征
	

	
	5、从属权利要求应当包括引用部分和限定部分，只能引用在前的权利要求
	

	
	6、引用两项以上权利要求的多项从属权利要求，只能以择一方式引用在前的权利要求，并不得作为另一项多项从属权利要求的基础
	

	
	7、权利要求书应当以说明书为依据，清楚、简要地限定专利要求保护的范围
	

	
	8、不能存在明显单一性问题
	

	
	9、附图标记应当加括号，并放在相应的技术特征后面，技术术语及附图标记与说明书及其附图保持一致
	

	
	10、应当用阿拉伯数字顺序编号
	

	
	11、不应出现“如说明书……所述”“如图……所示”等用语
	

	
	12、无敏感词或敏感内容
	

	说明书
	1、说明书包括技术领域、背景技术、发明内容/实用新型内容、附图说明（如有附图）、具体实施方式。
	

	
	2、说明书中不含非技术术语、敏感词或敏感内容，也不得有商业宣传
	

	
	3、说明书附图说明与附图对应，说明书文字部分与说明书附图应当一一对应
	

	
	4.说明书中的公式清晰、无乱码
	

	
	5.不含流程图、方框图、曲线图、相图等插图；表格应当清晰完整，化学式或数学式应当清晰、列明相关参数含义
	

	
	6、说明书中采用的英文简写应有本领域公知的明确含义
	

	
	7、说明书应当对发明或者实用新型做出清楚、完整的说明（指南规定5种情况），以所属技术领域的技术人员能够实现为准
	

	
	8、发明/实用新型内容部分和具体实施方式部分不得简单照抄权利要求
	

	说明书摘要

	1、应当写明发明/实用新型名称和所属的技术领域，清楚反映所要解决的技术问题，解决该问题的技术方案要点及主要用途
	

	
	2、摘要文字部分（包括标点符号）不得超过300个字，并且不得使用商业性宣传用语
	

	说明书附图
	1、有多幅附图的，用阿拉伯数字正确编号
	

	
	2、附图应当均匀清晰（应当保证在该图缩小到三分之二时仍能清晰地分辨出图中各个细节，以能够满足复印、扫描的要求为准）、足够深，不得着色和涂改、使用工程蓝图或存在水印
	

	
	3、附图中除了必需的词语外，不应当含有其他的注释；附图的周围不得有与图无关的框线
	

	
	4、附图中的词语应当使用中文，必要时，可以在其后的括号里注明原文
	

	
	5、不得存在说明书文字部分未提及的附图，附图部分没有的图号不应在说明书中出现
	

	
	6、说明书文字部分中未提及的附图标记不得在附图中出现，附图中未出现的附图标记也不得在说明书文字部分中提及
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