湖南省软科学研究成果评审流程图（适用于重点项目）
一、准备阶段

                                            

                  →                    →
                       

                        →
注：评审资料由学校科研处进行形式审查。（评审申请书、成果评审证书及经费决算表请在科技厅网站“样本下载”“软科学及科普”一栏下载最新版本http://www.hnst.gov.cn/ybxz/rkxjkpxz/，评审申请书“申请成果评审单位（部门）”一栏盖学校科研处公章, “项目承担单位推荐部门审查意见”一栏盖学校公章，经费决算表盖学校财务章，评审专家建议清单按成果评审证书最后一页格式填写）。
 如需申请科学技术奖，“研究报告”须在国家一级科技查新咨询机构进行查新，出具盖章的科技查新报告。如不需，则可由有资质的查新机构进行查新，出具盖章的科技查新报告。科技查新报告主要用于对评审意见的支撑。
二、评审阶段

                                                

                 →  
以上事项在厅政策法规处701办公室办理，电话88988747，郭三元

三、办理证书与归档阶段

                                                       

              →                    →             →

注明：

以上事项在厅一楼政务中心（大厅左边第一个房间）办理，电话88988905，刘俊婷。请科研处对提交的材料进行形式审查。
软科学研究成果证书一式四份，法规处存档2份，科研处及项目负责人各留一份。
课题组形成课题研究报告，先初步确定评审形式。


评审形式分为会议评审和通信评审两种形式。





填写湖南省软科学研究成果评审申请表。





课题研究报告及评审申请表报本单位主管部门审查，签署意见并盖章。





由省科技厅政策法规处或申请评审单位（课题组）将评审通知及课题研究报告、决策建议等相关资料送达各评委。





若是通信评审，各评委将评审意见以书面形式反馈至省科技厅政策法规处或评审委员会主任委员，由主任委员、副主任委员在汇总各评委意见的基础上，形成综合意见并签名，尔后将综合意见及各评委的书面意见一并反馈至省科技厅政策法规处。（评审意见需专家签名并盖单位公章）


若是会议评审，由项目承担单位出具初步的评审意见，准备电子版和纸质版（根据专家数提供份数），各评委可在会上发表意见，提出质疑，开展讨论和评议。评议意见形成后，由评审委员会主任、副主任当场宣布评审意见并签名。





课题组将课题研究报告、决策建议、经费决算表、科技查新报告及论文附件、评审专家建议清单和成果评审申请表各一份报省科技厅政策法规处审查。





 课题组根据评审委员会的意见修改课题报告并正式印刷，同时按要求填写“湖南省软科学研究成果评审证书”。





 课题组将研究报告、决策建议、论文附件（以上一式两份），软科学研究成果评审证书（含签名的专家评审意见，一式四份），评审申请表（一份），合同复印件（一份）、经费决算表（盖财务章，原件一份），研究报告、决策建议电子版报省科技厅政策法规处





 省科技厅政策法规处对报送的评审证书等材料审查后签署意见并对证书予以编号。





 课题组按需正式制作评审证书后交省科技厅政策法规处盖章。主管处室留2份证书归档。





 省科技厅政策法规处审查同意，并确定评审形式和评审委员会组成人员后发出相关评审通知。











