湖南省社会科学成果评审委员会课题
结题有关注意事项

1.关于结题需提供的材料

(1)结题申请表；

(2)课题立项申请书；

(3)课题立项通知书复印件或扫描件（委托课题的委托协议书复印件）；
(4)课题成果（论文/著作/调研报告和《新声》内参稿，论文复印或扫描件包括期刊封面、版权页、目录页、封底及论文全文）；
(5)课题成果反响材料（委托课题的研究成果需有省部级领导批示肯定或进入市厅级以上单位决策采纳的证明）;
(6)结题鉴定意见表3份：请本专业领域3位专家各出具1份签署明确的结题鉴定意见（主持人所在单位只能有1位），基础理论研究要求专业领域副高职称以上专家，重大重点课题应用对策研究要求该领域实际工作部门副厅级以上领导干部不少于2人，委托课题为3位正高职称专家；

(7)结题重要事项变更审批表（有变更则填写）；

(8)结题信息表。

以上相关表格可在湖南科研网、湖南社科网下载。结题材料纸质版装订成册送至省社科评审办，同时发电子版至电子邮箱：lad126@126.com。
2.关于课题成果

课题成果包括公开发表的研究论文、公开出版的著作，以及调研报告等。重大重点课题成果必须有调研报告，5000字左右。附件有课题调研报告样稿和格式，请规范字体、字号等。同时择优编发《新声》内参（1500字）刊发课题调研报告核心内容，由省社科评审办协助课题组呈报省领导和有关部门。附件《新声》内参样稿供参考。

3.关于经费使用情况

单位科研部门和财务部门监督课题组按课题研究计划、时间进度和经费预算合理、合规、规范、有序使用课题经费，开展课题经费检查核算，出具经费决算书。详见《结题申请表》。

4.关于专项资金绩效评价

主要包括专项资金政策情况、专项资金管理情况、专项资金安排情况、专项资金使用情况、专项资金绩效情况。详见《结题申请表》。

5.关于材料装订

所有材料装订成册，做一个目录，结题申请表第一页做封面。所有材料要求放入材料档案袋，并将《结题申请表》的封面复印后贴在材料档案袋面上。
6.联系方式

省社科评审办联系人：李安定，电子邮箱：lad126@126.com，联系电话：0731-89716072，地址：长沙市开福区德雅路浏河村巷37号省社科联前栋309房。

《湖南省社会科学成果评审委员会课题管理办法
（试行）》关于结题的有关规定
第二十六条  课题组根据研究方案、研究计划和委托协议等，积极开展课题研究，及时形成课题成果初稿。在研究过程中，接受省社科评审办以及课题申报和管理单位的监督和评估检查等。
第二十七条  重大、重点课题应用对策研究的完成时间为一年，基础理论研究的完成时间为两年；一般课题的完成时间为两年。
第二十八条  课题完成后60日内，课题组应主动向省社科评审办提出书面验收申请，并附课题承担单位财务部门出具的经费使用决算书。省社科评审办在收到课题组申请后，应当在60日内组织结题验收。
结题条件主要包括：重大、重点课题要求有省级以上领导肯定性批示，或有相关厅局、市（州）及以上部门采纳应用并进入决策的证明材料，或在省级以上公开出版发行的报刊发表相关论文2篇（至少1篇是在国家级报刊或CSSCI刊物发表）；一般课题要求在省级以上公开出版发行的报刊发表相关论文2篇，或有市（州）、相关厅局及以上部门采纳应用证明材料。
第二十九条  在课题研究进行中，由于研究计划、课题预算总额、课题主持人和研究团队等调整变更或要求中止课题者，须由课题主持人或所在单位提出书面报告，加盖所在单位公章，按照“谁审批、谁负责”的原则，履行变更和调整审批手续。违规使用经费或未经同意擅自调整、变更研究计划，自行中止或无故延长课题研究期限，或抄袭剽窃他人研究成果，除进行批评教育外，将视其情节轻重，对课题责任人给予2－4年内不得申请课题研究项目的处罚。
第三十条  课题承担单位和个人应当保证课题资助经费使用的真实性和合法性，并自觉接受财政、审计、社科联等部门的监督和检查。省社科联、省财政厅将组织开展绩效评价工作，或委托具备资质的第三方中介机构开展检查和绩效评价。绩效评价结果作为课题承担单位及个人以后年度申报课题资格审查的重要依据，并在省社科联、省财政厅门户网站或相关媒体上公布。
第三十一条  凡通过结题验收的课题，由省社科评审办颁发结题证书。凡不能通过结题验收的课题，允许课题组在一个月内对成果进行修改完善，并在规定期限内重新申请结题；仍不能通过的，按课题未完成处理。

第三十三条  课题成果在公开发表或出版时须在醒目位置注明“****年度湖南省社会科学成果评审委员会课题成果”。
